
Tayoriの使い方
How To Use Tayori
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受付番号の入力 資料の添付 添付の確認 メッセージの送付



1
受付番号の入力

手順3：受付番号を入力*¹し「メッセージの確認」を
クリック

＊¹：スペースが入るとエラーになります

手順1：受付番号を控える
手順2：「メッセージを確認する」をクリック



2
資料の添付

手順4：「ファイルを添付」をクリック 手順5：赤い枠のエリアにPDFをドラッグ＆ドロップ
もしくは、「ファイルの選択」をクリックし
ファイルを選択*²する
*²複数のファイルは添付できません。複数の場合は１ファイルにまとめるか

複数回に分けて送付してください



3
資料の確認

手順6：添付したファイル名があることを確認し
「添付」をクリック

手順7：メッセージを必ず入力*³し、ファイルの
添付を確認

＊³メッセージ入力が無いと送付できません

行程表を送ります



4
メッセージの送付

手順8：メッセージ入力を確認し、「送信」をクリック メッセージ欄に、メッセージと添付があれば送信成功

行程表を送ります
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